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1.TIPO DE INFORME 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número   1 

2.ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.0503-2026 

Nombre completo del contratista: EVELYN CARDONA HINCAPIE 

Documento de identificación: 1.144.158.172 

Nombre del supervisor: TOMAS GUTIERREZ MAÑOSCA 

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION 

Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría del Deporte 
y la Recreación del proyecto denominado Apoyo a eventos deportivos, recreativos, de 
actividad física y de empoderamiento femenino, locales, nacionales e internacionales en 
Santiago de Cali BP - 26005304 

3.INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
14/ene/2026 

Fecha terminación 
30/abr/2026 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

 
4.INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES CIENTO SESENTA Y 
OCHO MIL PESOS M/CTE ($11.168.000) 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

X 
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Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 
 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 
 

Información: 
 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$11.168.000 $2.792.000 $0 $8.376.000 

 

Información del pago de seguridad social: 
 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 
No. Planilla: N/A  
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: N/A 
Operador: N/A 
Fecha de Pago: N/A 
Periodo de pago de la seguridad social: N/A 

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista adjunta certificados de afiliación 
de EPS Y PENSION. 
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5.INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 
contrato de Prestación de Servicios No 4162.010.26.1.0503-2026 
  

1.Apoyar la planificación, organización y ejecución del desarrollo de eventos deportivos y re-
creativos de innovación a nivel local, nacional e internacional a través de actividades orienta-
das al respaldo operativo, seguimiento y organización documental de las acciones del pro-
yecto, garantizando el control, registro y disponibilidad de la información en los sistemas ins-
titucionales y archivos del área de Fomento.  
 

 La contratista apoyó la planificación, organización y ejecución de eventos deportivos y 
recreativos de innovación en el marco del proyecto, mediante actividades orientadas al 
respaldo operativo, el seguimiento y la organización documental de las acciones desa-
rrolladas. Dicho apoyo se evidencia en el control, registro y sistematización de la infor-
mación generada, garantizando su correcta disponibilidad en los sistemas instituciona-
les y archivos del área de Fomento, conforme a los lineamientos administrativos y con-
tractuales establecidos, tal como consta en los soportes y registros documentales con-
signados en el archivo de evidencias correspondiente a la vigencia enero de 2026. 

 
2.Brindar apoyo al Proceso de Gestión Documental, conforme a la normativa técnica vigente 
que regula los archivos (Ley 594 de 2000), incluyendo actividades de selección, valoración, 
alineación, ordenación, expurgo, foliación, rotulación y cambio de carpeta de los documentos 
de las diferentes vigencias, así como su adecuada custodia en la Secretaría del Deporte y la 
Recreación, de acuerdo con los lineamientos y políticas institucionales.  
 

 La contratista apoyó el proceso de organización y control del acervo documental me-
diante el diligenciamiento del Formato Único de Inventario Documental, registrando de 
manera ordenada la información correspondiente a los expedientes, folios y observa-
ciones. Esta actividad permitió fortalecer el control, la trazabilidad y la adecuada dispo-
sición de los documentos, en cumplimiento de los lineamientos de gestión documental 
establecidos por la Secretaría del Deporte y la Recreación. 
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3.Apoyar las actividades de limpieza, organización y mantenimiento básico de los depósitos, 
cajas y carpetas que conforman el acervo documental de la Secretaría del Deporte y la Re-
creación, contribuyendo a su conservación y correcta disposición.   
 
 
 
 La contratista durante este período no fue requerida para desarrollar actividades vincula-

das al cumplimiento de esta obligación. 
  

 
4.Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 
 
 La contratista asistió a reunión para la socialización del plan de trabajo de gestión docu-

mental del área de Fomento, realizada en la Secretaría del Deporte y la Recreación, con-
vocada por la líder del área Katherine Villa con el propósito de conocer los lineamientos, 
actividades y directrices establecidas para el adecuado manejo, organización y segui-
miento de los procesos documentales en la vigencia correspondiente. 

 
 
MEDIO DE VERIFICACION 
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:  

 

https://drive.google.com/drive/folders/17gsCKE1-g1ArJibCDxH7M3qYWKsRVE_P 

 
Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 

 
Observaciones al informe técnico:  N/A 
 
 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/17gsCKE1-g1ArJibCDxH7M3qYWKsRVE_P
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6.RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

  No se reporta recomendaciones para el presente período 
 
 

7.FIRMAS RESPONSABLES 

 
 

  
 
 
 
Nombre y firma del Supervisor  
TOMAS GUTIERREZ MAÑOSCA  
______________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique) 
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Distrito de Santiago De Cali, 23/ene/2026 

 

luisamarin.stt@gmail.com
Signature


